Nomor SOP

©{ Tahun 2022

Tanggal Pengesahan 10 November 2022
R
SEKRETARIAT KOMISI SEKRETARIS IéOM I INDEPENDEN PEMILIHAN
INDEPENDEN PEMILIHAN
KOTA BANDA ACEH Disahkan Oleh
Nama SOP SOP HELPDESK REKRUTMEN BADAN ADHOC

KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN KOTA BANDA
ACEH

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. | Memahami Proses Perekrutan PPK, PPS dan
KPPS;
1. | Undang-Undang 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum; 2. | Mengetahui dan Memahami tentang Kepemiluan
3. | Mampu mengoperasikan Komputer
2. | Peraturan KPU Nomor 5 Tahun 2022 tentang Perubahan
Keempat atas Peraturan KPU Nomor 8 Tahun 2019 Tentang
Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan
Umum Provinsi dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota
3 Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020
‘| tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi dan Tata Cara
Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilhan Umum,
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota
4. | Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2022
Tentang Pembentukan dan Tata Kerja Badan Adhoc
Penyelenggara Pemilihan Umum dan Pemilihan Gubernur,
Bupati dan Wakil Bupati, dan Walikota dan Wakil Walikota
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. | Pemerintah Kota Banda Aceh 1. | PC/ Laptop
2. | Pelamar Badan Adhoc 2. | Printer
3. | Pelayanan Informasi oleh Help desk 3. | ATK
4. | Internet
S. | Papan Pengumuman
6. | Buku Konsultasi
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka informasi terkait
Pembentukan Badan Adhoc tidak tersampaikan kepada Etlill'lfg crekap Pencatatan Hetpaed It S
pihak yang membutuhkan informasi.
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PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL

HELPDESK REKRUTMEN BADAN ADHOC PEMILU 2024

PADA KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN KOTA BANDA ACEH

Pelaksana

Mutu Baku
No Aktivitas Penerima
Tamu/Jaga I_Il)fltudg;sk Operitéﬁolzadan Kelengkapan Waktu Output
dsatsana P
Petugas Penerima Tamu memastikan 1 Mulai tanggal 20 November keriar Rolkiaiitaki
1. | pelamar Badan Adhoc mengisi buku Buku Registrasi Tamu 2022 sampai dengan p S >
’ Buku Registrasi
tamu 16 Januari 2023
2 Pelamar diarahkan untuk menjumpai Buku Pencatatan Mu12a82;tans gagnilpi? dl\:r)lvgc:nnber Laporan Rekapitulasi
Petugas Helpdesk Badan Adhoc f 2 Helpdesk Badan Adhoc 16 Januari 2023 Buku Registrasi
Petugas Helpdesk mencatat tujuan Bt Bencibaticn Mulai tanggal 20 November | Laporan Rekap Buku
3. | konsultasi dan permasalahan dari \ Hélodesk Badtan Adhoc 2022 sampai dengan Pencatatan Helpdesk
Pelamar Badan Adhoc 3/ p 16 Januari 2023 Badan Adhoc
A 4
Petugas Helpdesk mengarahkan Aplikasi SIAKBA Mulai tanggal 20 November | Laporan Rekap Buku
4. | Pelamar Badan Adhoc kepada 4 untuk pendaftaran 2022 sampai dengan Pencatatan Helpdesk
Operator Badan Adhoc (Siakba) Badan Adhoc 16 Januari 2023 Badan Adhoc
, Aplikasi SIAKBA Mulai tanggal 20 November | Laporan Rekap Buku
53 ?p:;;fgrsgssgnkggﬁgihr:f:g:f;ﬁ? 5 untuk pendaftaran 2022 sampai dengan Pencatatan Helpdesk
ay Badan Adhoc 16 Januari 2023 Badan Adhoc

Ditetapkan di Banda Aceh
pada tanggal 10 November 2022




